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GESTION COMPTABLE DES ABONNEMENTS

Gestion des paiements adhésions utilisateurs et reversement client

Bercy lumiére, Capgemini, Sncf,
Meudon et VITALYS modéle facturation
avec conservation des abonnements
Pour le reste reversion et attestation

Pas d'enregistrement sans paiement préalable sauf accord

direction

Ajouter la référence VIR cocher

CSE : tenir fichier Excel a jour

Va permettre de travailler le fichier pour certaines
entreprises

Si remboursement arréter I'abonnement

depuis le board

virement —

Ajout adhérent manuel
paiement virement

< Si accord et selon le

cas

T

Demande
remboursement

BOARD

Réversion des abonnements chaque
premiére semaine de trimestre pour le
trimestre passé

Pas d’'enregistrement sans paiement préalable sauf accord

direction

Ajout adhérent manuel
produit lien paiement

Ajouter la référence
—P  Individuel : ajout avec réf paiement unique
CSE : tenir fichier Excel & jour

Excel stripe

PDF stripe, note credit et si
virement doc virement
Pour bosch envoyer doc
suivi adhérents enregistrés
CSE

En complément du fichier les stats sont envoyés au trimestre.
Toujours comparer les stats au trimestre precedent

Extraire chaque fichier a classer par trimestre et année
civile et par site.

Intégrer chaque montant dans la colonne concernée
puis compléter le total dans le doc pour paiement
SEPA via transnet
Pieéce comptable a envoyer aux entreprises avec le
virement avec tous les paiements stripe et virement.
Respecter les documents a envoyer.

Bien vérifier dans le fichier qu'il n'y a pas d'erreur



